MAIS® arrangorsnancook

pa internet - arrangorshandboken.se

lldearbete,

planering

Tidsplaner
— checklistan, ""deadlines'" och almanackan

Osorterad checklista;

A B C
1 |DEADLINE ATT GORA ANSVARIG
2 19990901 boka spelplats Adam
3 20000501 hyra scen Adam
4 20000515| hyra ljud Adam
5 20000510 trycka biljetter Cecilia
(S} 20000601 engagera biljettforséljare Cecilia
7 19991001 boka artister Bertil
8 20000401 ordna polistillstand Bertil
9 19991101 skriva kontrakt med artister Bertil
10| 20000520 ordna resa at artister Bertil
11| 20000520 boka hotell at artister Bertil
12 20000628/ kaffe/dryck at artister Cecilia
13 20000620 trycka programblad Cecilia
14 20000501 | layouta affischer David
15 19990815 jaga sponsorer David
16 19990901 kolla elbehov (till ljus och ljud) Adam
17 20000601/ pressreleaser, manus David
18 20000615/ pressreleaser, distribution Cecilia

19 20000630

KONSERT!
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Idéarbete,

MAIS® arrangdrshandbok :
planering

Sorterad efter "deadline";

A B C D
1 |DEADLINE |ATT GORA ANSVARIG | KLART
2 19990815 jaga sponsorer David
3 19990901 boka spelplats Adam
4 19990901  kolla elbehov (till ljus och ljud) Adam
5 19991001 boka artister Bertil
6 19991101 skriva kontrakt med artister Bertil
7 20000401 ordna polistillstand Bertil
8 20000501 hyra scen Adam
9 20000501 | layouta affischer David
10| 20000510 trycka biljetter Cecilia
11 20000515| hyra ljud Adam
12 20000520/ ordna resa at artister Bertil
13| 20000520 boka hotell at artister Bertil
14 20000601| engagera biljettforsaljare Cecilia
15 20000601/ pressreleaser, manus David
16 20000615/ pressreleaser, distribution Cecilia
17 20000620 trycka programblad Cecilia
18| 20000628 kaffe/dryck &t artister Cecilia
19 20000630 KONSERT!
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Idearbete,

MAIS® arrangdrshancbok .
planering

Sorterat efter ansvarig (att skriva in i almanackan):

A B C D
1 |DEADLINE |ATT GORA ANSVARIG | KLART
2 19990901 boka spelplats Adam
3 19990901 kolla elbehov (till ljus och ljud) Adam
4 20000501 hyra scen Adam
5 20000515| hyra ljud Adam
6
7 19991001 boka artister Bertil
8 19991101 skriva kontrakt med artister Bertil
9 20000401/ ordna polistillstédnd Bertil
10| 20000520 ordna resa at artister Bertil
11| 20000520 boka hotell at artister Bertil
12
13| 20000510 trycka biljetter Cecilia
14 20000601| engagera biljettforsaljare Cecilia
15 20000615/ pressreleaser, distribution Cecilia
16| 20000620 trycka programblad Cecilia
17 20000628/ kaffe/dryck &t artister Cecilia
18
19 19990815 jaga sponsorer David
20 20000501 | layouta affischer David
21 20000601 | pressreleaser, manus David
22
23 20000630, KONSERT!
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